
Учебно-тематический план 
программы повышения квалификации федеральных государственных 

гражданских служащих прокуратур городов, районов и приравненных к 
ним специализированных прокуратур, осуществляющих 

делопроизводственное обеспечение деятельности прокуратур 
(дистанционная форма) 

 
12 поток 1 июня – 11 июня 2026 года 

 

Срок обучения: 64 часа (10 дней).  

Режим занятий: 5-дневная учебная неделя по 6-8 часов в день, 

дистанционная форма обучения. 
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1 2 3 4 5 6 

1 Организация деятельности, управления и 

информационного обеспечения в органах 

прокуратуры 

16 10 6 Тестирование 
Контрольная 

работа 

1.1 Организация деятельности и управления в 

органах прокуратуры  

2 2 - 
Тюнин В.А. 

1.2 Нормативные правовые основы 

противодействия коррупции в Российской 

Федерации. Антикоррупционные стандарты на 

государственной службе 

2 2 - 

Паращевина 
Е.А. 

1.3 Информационно-коммуникационные 

технологии и системы в деятельности 

прокурора. Перспективы развития цифровой 

трансформации в органах прокуратуры  

4 2 2 

Гундерич Г.А. 

1.4 Обеспечение информационной безопасности в 

органах прокуратуры 

2 - 2 
Гундерич Г.А. 

1.5 Психология общения в коллективе. 

Конфликт в служебной деятельности и 

стратегия выхода из него   

2 2 - 

Фалкина С.А. 

1.6 Психологические основы эффективной 

деятельности.  Антистрессовые технологии 

2 2 - Фалкина С.А. 

1.7 Деловая игра: «Конфликт в служебной 

деятельности и стратегия выхода из него» 

2 - 2 Фалкина С.А. 

2 Правовое регулирование государственной 
гражданской службы  

18 8 10 Контрольная 
работа 

2.1 Конституционно-правовые основы 

государственной службы в Российской 

Федерации 

6 2 4 

Абасов Г.Г. 



 
 

2.2 Прохождение государственной гражданской 

службы. Особенности прохождения 

государственной гражданской службы в 

органах прокуратуры 

4 2 2 

Басов А.В.  

2.3 Служебный распорядок и должностной 

регламент государственного гражданского 

служащего 

2 - 2 

Хаяли Р.И. 

2.4 Уголовная ответственность за взяточничество 

и иные преступления против интересов  

службы 

2 2 - 

Кашкаров А.А. 

 
2.5 

Уголовная ответственность за злоупотребление 

должностными полномочиями и превышение 

должностных полномочий 

4 2   2 
Кашкаров А.А.  

3 Вопросы организации работы 

государственных гражданских служащих в 

органах прокуратуры 

10 2   8 
Контрольная 

работа 

3.1 Организация и ведение делопроизводства в органах 

прокуратуры 
2 -  2 

Хаяли Р.И. 

3.2 Организация контроля и проверки исполнения 

в прокуратуре города, района и приравненной к 

ней прокуратуре 

2 -  2 
Тюнин В.А. 

3.3 Порядок рассмотрения в органах прокуратуры 

жалоб и заявлений 

2 -  2 
Сердюк А.Ю. 

3.4 Культура письменной и устной речи 

государственного гражданского служащего 

2 -  2 
Фалкина С.А. 

3.5 Организация государственно-патриотической 

и воспитательной работы в органах 

прокуратуры 

2 2   - 

Задерейчук И.П. 

4 Обеспечение организации и ведения 

делопроизводства в органах прокуратуры  

14 2 12 Контрольная 
работа 

4.1 Составление номенклатуры дел. Формирование 

дел надзорных и наблюдательных производств 

2 - 2 
Хаяли Р.И. 

4.2 Современная организация работы архива. 

Классификация архивных документов 

4 2 2 
Хаяли Р.И. 

4.3 Круглый стол «Организация делопроизводства 

в прокуратуре города (района) 

4 - 4 
Хаяли Р.И. 

4.4 Обмен опытом «Электронный 

документооборот в органах прокуратуры» 

4 - 4 
Хаяли Р.И. 

5 Вариативная (факультативная) часть 2 - 2  

5.1 Язык и стиль служебных документов  
2 2 - 

Хаяли Р.И. 

5.2 История российской прокуратуры  Задерейчук И.П. 

6 Итоговая аттестация (консультация, 
подготовка, сдача зачета) 

4 - - Доброрез И.А. 
Хаяли Р.И. 

Задерейчук И.П. 
Фалкина С.А. 

 Итого: 64 22 38 - 


